一级注册建筑师、注册工程师申报注册
（个人版）操作流程
初始注册申报操作流程：
在“数据录入”中选择“初始注册申请”→选择“注册专业类型”→录入个人信息→点击“添加业绩”（录入信息→保存→继续添加→录入信息→保存→关闭）→点击“保存”→点击“样表打印”（核对信息）→点击“进入申报”→选择申报数据→点击申报管理中“申报”→选择存放位置→点击“生成”（生成后缀为BPZ的数据包）→点击“打印”（打印出申请表）→将生成的数据包和注册材料交企业。（企业使用“企业版”接收和上报注册数据）
变更注册申报操作流程：
在“数据录入”中选择“变更注册申请”→选择“注册专业类型”→录入个人信息→点击“保存”→点击“样表打印”（核对信息）→点击“进入申报”→选择申报数据→点击申报管理中“申报”→选择存放位置→点击“生成”（生成后缀为BPZ的数据包）→点击“打印”（打印出申请表）→将生成的数据包和注册材料交企业。（企业使用“企业版”接收和上报注册数据）
延续注册申报操作：
在“数据录入”中选择“延续注册申请”→选择“注册专业类型”→录入个人信息→点击“保存”→点击“样表打印”（核对信息）→点击“进入申报”→选择申报数据→点击申报管理中“申报”→选择存放位置→点击“生成”（生成后缀为BPZ的数据包）→点击“打印”（打印出申请表）→将生成的数据包和注册材料交企业。（企业使用“企业版”接收和上报注册数据）
更改、补办申请操作流程：
在“数据录入”中选择“更改、补办申请”→选择“注册专业类型”→录入个人信息→点击“保存”→点击“样表打印”（核对信息）→点击“进入申报”→选择申报数据→点击申报管理中“申报”→选择存放位置→点击“生成”（生成后缀为BPZ的数据包）→点击“打印”（打印出申请表）→将生成的数据包和注册材料交企业。（企业使用“企业版”接收和上报注册数据）

个人工作业绩申报操作流程：

在“信用档案”中选择“个人工作业绩”→选择“注册专业类型”→录入个人信息→点击“添加业绩”（录入信息→“保存”→“继续添加”→录入信息→“保存”→“关闭”）→点击“保存”→点击“进入申报”→选择申报数据→点击“申报管理”中“申报”→选择存放位置→“生成”（生成后缀为BPY的数据包）→点击“打印”（打印出工作业绩报本单位领导审批）→领导批准后将生成的数据包交企业。（企业使用“企业版”接收和上报个人工作业绩数据）

注：以上生成的数据包不能打开，只能用“企业版”接收和上报。
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